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2023 初级会计职称《经济法基础》精讲班
第一单元 税务管理

（3）清税证明的出具（2023 年调整）

已实行“多证合一、一照一码”登记模式的企业须先向主管税务机关申报清税，填写清税申报表。清税完毕

后，受理税务机关根据清税结果向纳税人统一出具清税证明。

【注意】免办清税证明：

符合市场监管部门简易注销条件申请简易注销的纳税人，未办理过涉税事宜或办理过涉税事宜但未领用发票

（含代开发票）、无欠税（滞纳金）及罚款且没有其他未办结涉税事项的。

【注意】即办清税证明：

①纳税人采用普通流程申请注销的，税务机关进行税务注销预检；

②未办理过涉税事宜且主动到税务机关办理清税的，税务机关可根据纳税人提供的营业执照即时出具清税文

书；

③符合容缺即时办理条件的纳税人：在办理税务注销时，资料齐全的，税务部门即时出具清税文书；若资料

不齐，可在作出承诺后，税务部门即时出具清税文书；

④经人民法院裁定宣告破产的纳税人，持人民法院终结破产程序裁定书向税务机关申请税务注销的，税务机

关即时出具清税文书；

⑤经人民法院裁定强制清算的市场主体，持人民法院终结强制清算程序的裁定申请税务注销的，税务机关即

时出具清税文书

【例题·单选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列主体中，可以不办理税务登记的是（ ）。

（2022 年）

A.企业的分支机构

B.无固定生产经营场所的流动性农村小商贩

C.公益性社会团体

D.公立大学

答案：B

解析：国家机关、个人和无固定生产经营场所的流动性农村小商贩，可以不办理税务登记。

【例题·多选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列情形中，应当向主管税务机关申请办理注销税务

登记的有（ ）。（2022 年）
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A.纳税人被市场监督管理机关吊销营业执照的

B.纳税人住所变动，但不需要变更税务登记机关的

C.境外企业在中国境内承包建筑工程，项目完工、离开中国的

D.纳税人破产、依法终止纳税义务的

答案：ACD

解析：纳税人发生以下情形的，向主管税务机关申报办理注销税务登记：

（1）纳税人发生解散、破产、撤销以及其他情形，依法终止纳税义务的（选项 D）；

（2）纳税人被市场监管部门吊销营业执照或者被其他机关予以撤销登记的（选项 A）；

（3）纳税人因住所、经营地点变动，涉及变更税务登记机关的；

（4）境外企业在中国境内承包建筑、安装、装配、勘探工程和提供劳务的，项目完工、离开中国的（选项

C）。

【例题·单选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列情形中，纳税人应当注销税务登记的是（ ）。

A.纳税人改变生产经营方式的

B.纳税人被市场监管部门吊销营业执照的

C.纳税人改变名称的

D.纳税人改变住所和经营地点未涉及改变税务登记机关的

答案：B

解析：纳税人发生以下情形的，向主管税务机关申报办理注销税务登记；

（1）纳税人发生解散、破产、撤销以及其他情形，依法终止纳税义务的；

（2）纳税人被市场监管部门吊销营业执照或者被其他机关予以撤销登记的；

（3）纳税人因住所、经营地点变动，涉及变更税务登记机关的；

（4）境外企业在中国境内承包建筑安装、装配、勘探工程和提供劳务的，项目完工、离开中国的。

【例题·判断题】实行定期定额征收方式的个体工商户需要停业的，应当在停业后向税务机关申报办理停业

登记。纳税人的停业期限不得超过 1年。（ ）

答案：×

解析：实行定期定额征收方式的个体工商户需要停业的，应当在停业前向税务机关申报办理停业登记。
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【考点 3】账簿和凭证管理（★★）

1.从事生产、经营的纳税人应自领取营业执照或者发生纳税义务之日起 15 日内，按规定设置账簿。

2.扣缴义务人应当在法定扣缴义务发生之日起 10 日内，按照所代扣、代收的税种，分别设置代扣代缴、代

收代缴税款账簿。

3.账簿、记账凭证、报表、完税凭证、发票、出口凭证以及其他涉税资料应当保存 10 年，但是法律、行政

法规另有规定的除外。

4.从事生产、经营的纳税人应当自领取税务登记证件之日起 15 日内，将其财务、会计制度或者财务、会计

处理办法报送主管税务机关备案。

【注意】纳税人使用计算机记账的，应当在使用前将会计电算化系统的会计核算软件、使用说明书及有关资

料报送主管税务机关备案。

【例题·单选题】根据税收征收管理法律制度的规定，除另有规定外，从事生产、经营的纳税人的账簿、记

账凭证、报表、完税凭证、发票、出口凭证以及其他有关涉税资料应当保存一定期限，该期限为（ ）

（2017 年）

A.30 年

B.10 年

C.15 年

D.20 年

答案：B

解析：账簿、记账凭证、报表、完税凭证、发票、出口凭证以及其他有关涉税资料应当保存 10 年；但是法

律、行政法规另有规定的除外。

【例题·单选题】扣缴义务人应当在法定扣缴义务发生之日起（ ）内，按所代扣、代收的税种，分别设置

代扣代缴、代收代缴税款账簿。（2015 年）

A.15 日

B.10 日

C.30 日

D.60 日
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答案：B

解析：扣缴义务人应当自税收法律、行政法规规定的扣缴义务发生之日起 10 日内，按照所代扣、代收的税

种，分别设置代扣代缴、代收代缴税款账簿。

【例题·单选题】根据税收征收管理法律制度的规定，从事生产、经营的纳税人应当自领取营业执照或者发

生纳税义务之日起一定期限内，按照国家有关规定设置账簿，该期限是（ ）。（2019 年）

A.10 日

B.15 日

C.7 日

D.30 日

答案：B

解析：从事生产、经营的纳税人应当自领取营业执照或者发生纳税义务之日起 15 日内，按照国家有关规定

设置账簿。

【考点 4】发票管理（★★★）

1.发票的联次和内容

（1）发票的基本联次包括存根联、发票联、记账联。

具体作用

存根联 收款方或开票方留存备查；

发票联 付款方或受票方作为付款原始凭证；

记账联 收款方或开票方作为记账原始凭证。

（2）发票的基本内容包括：发票的名称、发票代码和号码、联次及用途、客户名称、开户银行及账号、商

品名称或经营项目、计量单位、数量、单价、大小写金额、开票人、开票日期、开票单位（个人）名称（章）

等。



老会计-用心传递温度

第 5 页 共 12 页

2.发票的领购

主管税务机关根据领购单位和个人的经营范围和规模，确认领购发票的种类、数量以及领购方式，在 5 个工

作日内发给发票领购簿。

3.代开发票

需要临时使用发票的单位和个人，可以凭购销商品、提供或者接受服务以及从事其他经营活动的书面证明、

经办人身份证明，直接向经营地税务机关申请代开发票。

【注意】依照税收法律、行政法规规定应当缴纳税款的，税务机关应当先征收税款，再开具发票。

4.发票的开具

（1）一般情况下收款方应向付款方开具发票，特殊情况下（收购单位和扣缴义务人支付“个人”款项时）

也可由付款方向收款方开具发票。（如：农产品收购）

（2）取得发票时，不得要求变更品名和金额。（防止作假）

（3）购买方为企业的，销售方为其开具增值税普通发票时，应在购买方纳税人识别号栏内填写纳税人识别

号或统一社会信用代码，不符合规定的发票，不得作为税收凭证。

（4）任何单位和个人不得有下列虚开发票行为：

①为他人、为自己开具与实际经营业务情况不符的发票；
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②让他人为自己开具与实际经营业务情况不符的发票；

③介绍他人开具与实际经营业务情况不符的发票。

5.发票的使用

任何单位和个人应当按照发票管理规定使用发票，不得有下列行为：

（1）转借、转让、介绍他人转让发票、发票监制章和发票防伪专用品；

（2）知道或者应当知道是私自印制、伪造、变造、非法取得或者废止的发票而受让、开具、存放、携带、

邮寄、运输；

（3）拆本使用发票；

（4）扩大发票使用范围；

（5）以其他凭证代替发票使用。

6.发票的保管

（1）开具发票的单位和个人应当建立发票使用登记制度，设置发票登记簿，并定期向主管税务机关报告发

票使用情况。

（2）已开具的发票存根联和发票登记簿应当保存 5 年。保存期满，报经税务机关查验后销毁。

7.发票的检查

税务机关在发票管理中有权进行下列检查：

（1）检查印制、领购、开具、取得、保管和缴销发票的情况；

（2）调出发票查验；

（3）查阅、复制与发票有关的凭证、资料；

（4）向当事各方询问与发票有关的问题和情况；

（5）在查处发票案件时，对与案件有关的情况和资料，可以记录、录音、录像、照相和复制。

【注意】税务人员进行检查时，应当出示税务检查证。

8.网络发票

（1）开具发票的单位和个人开具网络发票应登录网络发票管理系统，如实完整填写发票的相关内容及数据，

确认保存后打印发票。开具发票的单位和个人在线开具的网络发票经系统自动保存数据后即完成开票信息的

确认、查验。
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（2）单位和个人取得网络发票时，应及时查询验证网络发票信息的真实性、完整性，对不符合规定的发票，

不得作为财务报销凭证，任何单位和个人有权拒收。

（3）开具发票的单位和个人在网络出现故障，无法在线开具发票时，可离线开具发票。开具发票后，不得

改动开票信息，并于 48 小时内上传开票信息。

【例题·判断题】收购单位支付个人款项时，由付款方向收款方开具发票。（ ）

（2020 年）

答案：√

解析：下列情况，由付款方向收款方开具发票：

（1）收购单位和扣缴义务人支付个人款项时。

（2）国家税务总局认为其他需要由付款方向收款方开具发票的。

【例题·多选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列各项中，不符合发票使用规定的有（ ）。

（2020 年）

A.拆本使用发票

B.扩大发票使用范围

C.转借发票监制章

D.以其他凭证代替发票使用

答案：ABCD

解析：任何单位和个人应当按照发票管理规定使用发票，不得有下列行为：

（1）转借（选项 C） 、转让、介绍他人转让发票、发票监制章和发票防伪专用品；

（2）知道或者应当知道是私自印制、伪造、变造、非法取得或者废止的发票而受让、开具、存放、携带、

邮寄、运输；

（3）拆本使用发票（选项 A）；

（4）扩大发票使用范围（选项 B）；

（5）以其他凭证代替发票使用（选项 D）。

【例题·单选题】根据税收征收管理法律制度的规定，纳税人已开具的发票存根联和发票登记簿的保存期限

是（ ）年。（2018 年）

A.3
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B.5

C.10

D.15

答案：B

解析：已经开具的发票存根联和发票登记簿，应当保存 5 年。

【例题·多选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列各项中，属于税务机关发票管理权限的有（ ）。

（2018 年）

A.检查印制、领购、开具、取得、保管和缴销发票的情况

B.查阅、复制与发票有关的凭证、资料

C.调出发票查验

D.向当事各方询问与发票有关的问题和情况

答案：ABCD

解析：税务机关在发票管理中有权进行下列检查：

（1）检查印制、领购、开具、取得、保管和缴销发票的情况；（选项 A）

（2）调出发票查验；（选项 C）

（3）查阅、复制与发票有关的凭证、资料；（选项 B）

（4）向当事各方询问与发票有关的问题和情况；（选项 D）

（5）在查处发票案件时，对与案件有关的情况和资料，可以记录、录音、录像、照相和复制。

【例题·多选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列关于发票开具和保管的表述中，正确的有（ ）。

（2014 年）

A.不得为他人开具与实际经营业务不符的发票

B.已经开具的发票存根联和发票登记簿应当保存 3年

C.取得发票时，不得要求变更品名和金额

D.开具发票的单位和个人应当建立发票使用登记制度，

设置发票登记簿

答案：ACD

解析：已经开具的发票存根联和发票登记簿，应当保存 5 年。
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【考点 5】纳税申报（★★）

1.纳税申报的方式

（1）自行申报（直接申报）

自行申报也称直接申报，是指纳税人、扣缴义务人在规定的申报期限内，自行直接到主管税务机关指定的办

税服务场所办理纳税申报手续。

（2）邮寄申报

邮寄申报，是指经税务机关批准，纳税人、扣缴义务人使用统一的纳税申报专用信封，通过邮政部门办理交

寄手续，并以邮政部门收据作为申报凭据的纳税申报方式。

【注意】邮寄申报以寄出的邮戳日期为实际申报日期。

（3）数据电文申报

数据电文申报，是指经税务机关批准，纳税人、扣缴义务人以税务机关确定的电话语音、电子数据交换和网

络传输等电子方式进行纳税申报。

【注意】数据电文方式的申报日期以税务机关计算机网络系统收到该数据电文的时间为准。

（4）其他方式

定期定额缴纳税款的纳税人可以实行简易申报、简并征期方式申报。

2.纳税申报的其他要求

（1）纳税人在纳税期内没有应纳税款的，也应当按照规定进行纳税申报。（0申报）

（2）纳税人享受减税、免税待遇的，在减税、免税期间应当按照规定办理纳税申报。（0 申报）

（3）经核准延期办理纳税申报、报送事项的，应当在纳税期内按照上期实际缴纳的税额或者税务机关核定

的税额预缴税款，并在核准的延期内办理税款结算。

【例题·判断题】纳税人享受免税待遇的，在免税期间不需要办理纳税申报（ ）。（2021 年）

答案：×

解析：纳税人享受减税、免税待遇的，在减税、免税期间应当按照规定办理纳税申报。

【例题·判断题】纳税人办理纳税申报采用邮寄方式的，以到达的邮戳日期为实际申报日期。（ ）（2020

年）
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答案：×

解析：邮寄申报以寄出的邮戳日期为实际申报日期。

【例题·多选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列各项中，属于纳税申报方式的有（ ）。（2019

年）

A.邮寄申报

B.数据电文申报

C.自行申报

D.简易申报

答案：ABCD

解析：纳税申报方式是指纳税人和扣缴义务人在纳税申报期限内，依照规定到指定的税务机关进行申报纳税

的形式。纳税申报方式主要有以下几种：

（1）自行申报；

（2）邮寄申报；

（3）数据电文申报；

（4）实行定期定额缴纳税款的纳税人，可以实行简易申报、简并征期等方式申报纳税。

【例题·单选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列关于纳税申报的表述中，正确的是（ ）。

（2019 年）

A.纳税人享受免税待遇的，在免税期间无须办理纳税申报

B.纳税人享受减税待遇的，在减税期间无须办理纳税申报

C.纳税人在纳税期内没有应纳税款的，也应当按照规定办理

纳税申报

D.经核准延期办理纳税申报的，在纳税期内无须预缴税款

答案：C

解析：选项 ABC，纳税人享受免税待遇、在纳税期内没有应纳税款的，也应当按照规定办理纳税申报。选项

D，经核准延期办理纳税申报的，在纳税期内无须预缴税款。
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【例题·多选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列纳税申报方式中，符合法律规定的有（ ）。

（2018 年）

A.甲企业在规定的申报期限内，自行到主管税务机关指定

的办税服务大厅申报

B.经税务机关批准，丙企业以网络传输方式申报

C.经税务机关批准，乙企业使用统一的纳税申报专用信封，

通过邮局交寄

D.实行定期定额缴纳税款的丁个体工商户，采用简易申报

方式申报

答案：ABCD

解析：纳税申报方式是指纳税人和扣缴义务人在纳税申报期限内，依照规定到指定的税务机关进行申报纳税

的形式。纳税申报方式主要有以下几种：

（1）自行申报；

（2）邮寄申报；

（3）数据电文申报；

（4）实行定期定额缴纳税款的纳税人，可以实行简易申报、简并征期等方式申报纳税。

【例题·单选题】根据税收征收管理法律制度的规定，下列关于纳税申报方式的表述中，不正确的是（ ）。

（2014 年）

A.邮寄申报以税务机关收到的日期为实际申报日期

B.数据电文方式的申报日期以税务机关计算机网络

系统收到该数据电文的时间为准

C.实行定期定额缴纳税款的纳税人，可以实行简易

申报、简并征期等方式申报纳税

D.自行申报是指纳税人、扣缴义务人按照规定的期限

自行直接到主管税务机关办理纳税申报手续

答案：A

解析：选项 A：邮寄申报以寄出的邮戳日期为实际申报日期。
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【例题·判断题】纳税人享受减税、免税待遇的，在减税、免税期间可以不办理纳税申报。（ ）（2019

年）

答案：×

解析：纳税人享受减税、免税待遇的，在减税、免税期间应按规定办理纳税申报。


